
签证注意事项:

签证时间都以出入中国海关的时间为准,只可比批件审批时间短,不能长于批件审批时间。签证材料中所有涉及到的签证时间要求严格保持一致。
签证处工作时间：除法定节假日外，每周一至周五上午8：30-11：00，下午1：30-4：00，周五下午不收材料，只能取件。签证处联系电话：68597758  地址：北京市三里河路52号东配楼204室
请在办理之前准备好清单上的签证材料，以节省您的办理时间，另外我办公室不提供打印复印服务，请把材料提前打印复印好,敬请谅解。
注意事项:

1.根据美使馆相关规定，一年之内曾经赴美且签证类型一样的人员可免面谈一次，其余人员都需赴使馆面谈,凡一团中既有免面谈者，也有需面谈者，须把材料分做两组，免面谈者和需面谈者分开申请。

2.自2012年5月21日起美驻华使馆正式启用“二办”（朝阳区秀水东街2号），受理所有因团组面谈。届时将为中方因公申请人开辟专门窗口。凡携带电子产品者美使馆将谢绝入内。

3. 现美国使馆网站已开通签证进度查询功能,面谈结束后请随时留意美使馆网站上的最新动态
办理美国签证面谈所需材料：(签证所需时间无法预估,请尽量提前申请) (注意:不要自己去中信银行缴费,否则将无法因公预约)(即日起每团每人须额外交中信银行手续费4元)(填DS-160表格时请上传6个月内无眼镜的近照)
院里的批件及批件复印件
中文照会（如团组成员为两人，请填写两人版本）(如过境请填写过境版本)

签证团组信息表
DS160 确认页
日程表

护照

邀请信复印件

预约登记表(DS-160 CEAC号码必填)

三人以上填名单

如申请J1类型签证预约需提供：DS2019表复印件及SEVIS费缴费凭证复印件（面谈时需携带原件）.面谈前请确认是否交过sevis费，院里只代交美国使馆受理费，不包括sevis费用。详情请见：http://www.fmjfee.com/i901fee/index.jsp(即日起每团每人须额外交中信银行手续费4元)
免面谈所需材料：(一年之内出访过美国且未接受过背景调查,出访类型相同的人员，请注意旧签证上是否标有Clearance received的字样,有此字样的人员将不能免面谈) (即日起每团每人须额外交中信银行手续费4元)

院里的批件及批件复印件
中文照会（如团组为两人，请填写两人版本）

签证团组信息表
DS-160签证表（确认页上加写中文姓名、电码、中文单位名称、中文单位地址、邮箱地址）(上传的照片须是六个月内的近照)(照片不得戴眼镜)

日程表

护照、护照复印件（信息页、美国签证页）

邀请信复印件2份

中英文简历

一张50*50的照片(必须是六个月内的无眼镜近照)

预约登记表(DS-160 CEAC号码必填)

三人以上填写名单

如有不明白，请与我处联系！签证处联系电话：68597758

